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Condiciones Generates del Procedimiento

Proceso de Compra Menor: UAF-DAF-CM-2022-0023

1. Convocatoria

La Unidad de Analisis Financiero (UAF) en cumplimiento de las disposiciones de la Ley No. 340-

06 sobre Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones de fecha

dieciocho (18) de agosto del dos mil seis (2006), modificada por la Ley No. 449-06 de fecha seis
(06) de diciembre del dos mil seis (2006), convoca a todos los interesados, instituciones
nacionales, extranjeras y personas fisicas y juridicas a presentar propuestas para la contratacion
de los servicios de una empresa especializada en la reailzacion de actividades de Team

Building para el personal UAF, de acuerdo con las condiciones fijadas en ios presentes Terminos
de Referencia.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente
omite suministrar alguna parte de la informacion requerida en los presentes Terminos de
Referencia o presenta una informacidn que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al
mismo, el riesgo estara a su cargo y el resultado podra ser el rechazo de su Propuesta.

Los interesados deberan registrarse en el Departamento de Compras y Contrataciones, situado
en la calle Federico Henriquez y Carvajal #11, sector de Gascue, Distrito Nacional, Santo

Domingo, Republica Dominicana, seaun lo establecido en el Cronoarama de Actividades (Ver
Numeral 3. Punto 61. se realizara el Acto de Aperture y Lecture de les Ofertes Tecnices y
Economices. Ambas actividades seran realizadas en el Departamento de Compras ubicado en la
direccion institucional antes citada.

1.1 Objetivo y alcance del Procedimiento

Convocar al Proceso de Compra Menor para la contratacion de los servicios de una empresa

especializada en la reailzacion de actividades de Team Building para el personal UAF, bajo
la Referencia: UAF-DAF-CM-2022-0023, de acuerdo con las condiciones fijadas en el presente
Termino de Referencia.

1.2 Procedimiento de Seleccion

El Procedimiento de Seleccion para llevar a cabo el presente proceso es el de Proceso de Compra
Menor y se realizara mediante Etapa Unica; y la adjudicacion sera a favor del Oferent^
presente la propuesta mas economica, bajo el criterio de menor precio ofertado, luegp^ge
habilitado tras haber superado la evaluacion tecnica y validacion de credenciales.

1.3 Organos Responsables del Proceso

Los responsables de este proceso de compras son la Direccion Administrative y Fin
la Unidad de Analisis Financiero (UAF), a traves del Departamento de Co>iflb^;§ v
Contrataciones para la adquisicion de los bienes  y servicios a ser adquiridos en la personSs^B]^^;;;;^'^^^
Maxima Autoridad Ejecutiva de la Institucion. ^

<s

1.4 Disponibilidad y Adquisicion de los Terminos de Referencia para la contratacion de los
Servicios

Los Terminos de Referencia estaran disponibles de forma gratuita para quienes lo soliciten, en el
Departamento de Compras ubicado en la calle Federico Henriquez y Carvajal #11, sector de
Gascue, Distrito Nacional, Santo Domingo, Republica Dominicana en horario de 08:00; a m.
a 04:00 p.m., en la fecha indicada en el Cronograma de Actividades, en la secclon transparencia,
pagina web de la institucion (https://www.uaf.gob.do/) y en el portal web administrado por el organo
rector, la Direccion General de Compras y Contrataciones (www.comprasdominlcana.gov.do)
para todos los interesados.
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Aquellos interesados que descarguen los Terminos de Referenda por cualquiera de estas dos vias
deberan notificarlo enviando un correo electronico a compracontrataciones@uaf.qob.do con sus
datos de contacto, para fines de cualquier notificacion necesaria.

1.5 Condiciones Generales para Participar

Toda persona natural o juridica, nacional o extranjera que haya adquirido los Terminos de
Referenda para Compras de Bienes y Servidos, tendra derecho a participar en el presente
Proceso de Compra Menor, siempre y cuando reuna las condiciones exigidas y no se encuentre
afectada por el regimen de prohibidones establecido en el presents documento.

Es de caracter obligatorio presentar muestras fisicas de los articulos seleccionado en el punto 3.2
Descripcion de los bienes.

1.5.1 Prohibicion de Contratar

No podran participar como Oferentes, en forma directa o indirecta, las personas fisicas o
sodedades comerciales que se reladonan a continuacion;

El Presidents y Vicepresidente de la Republica; los Secretarios y Subsecretarios de
Estado; los Senadores y Diputados del Congreso de la Republica; los Magistrados de la

Suprema Corte de Justicia, de los demas tribunales del orden judicial, de la Camara de

Cuentas y de la Junta Central Electoral; los Sindicos y Regidores de los Ayuntamientos

de los Municipios y del Distrito Nacional; el Contralor General de la Republica y el
Subcontralor; el Director de Presupuesto y Subdirector; el Director Nacional de

Planificacion y el Subdirector; el Procurador General de la Republica y los demas
miembros del Ministerio Publico; el Tesorero Nacional y el Subtesorero y demas

funcionarios de primer y segundo nivel de jerarquia de las instituciones incluidas bajo el

ambito de aplicacion de la Ley 340-06.

1)

Los jefes y subjefes de Estado Mayor de las Fuerzas Armadas, asi como el jef

de la Policia Nacional; /

Los funcionarios publicos con injerencia o poder de decision en cualquuar etapa*^'^
procedimiento de contratacion administrative;

2)

3)

4) Todo personal de la entidad contratante;

Los parientes por consanguinidad hasta el tercer grado o por afinidad hasta el segundo
grado, inclusive, de los funcionarios relacionados con la contratacion cubiertos por la

prohibicion, asi como los conyuges, las parejas en union libre, las personas vinculadas
con analoga relacibn de convivencia afectiva o con las que hayan procreado hijos, y
descendientes de estas personas;

5)

6) Las personas juhdicas en las cuales las personas naturales a las que se refieren los
Numerates 1 al 4 tengan una participacion superior al diez por ciento (10%) del capital
social, dentro de los seis meses antehores a la fecha de la convocatoria; o

7) Las personas fisicas o jurldicas que hayan intervenido como asesoras en cualquier etapa

del procedimiento de contratacion o hayan participado en la elaboracion de las
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especificaciones tecnicas o ios disenos respectivos, salvo en el caso de los contratos de

supervision;

8) Las personas fisicas o juridicas que hayan sido condenadas mediante sentencia que

haya adquirido la autoridad de la cosa irrevocablemente juzgada por delitos de falsedad
0 contra la propiedad. o por delitos de cohecho. malversacion de fondos publicos, trafico
de influencia, prevaricacion, revelacion de secretos, uso de informacion privilegiada o
delitos contra las finanzas publicas, hasta que haya transcurrido un lapso igual al doble
de la condena. Si la condena fuera por delito contra la administracion publica, la

prohibicion para contratar con el Estado sera perpetua;

9) Las empresas cuyos directives hayan sido condenados por delitos contra la

administracion publica, delitos contra la fe publica o delitos comprendidos en las
convenciones internacionaies de las que el pais sea signatario;

10) Las personas fisIcas o juridicas que se encontraren inhabilitadas en virtud de cualquier

ordenamiento juridico;

11) Las personas que suministraren informaciones falsas o que participen en actividades
ilegales o fraudulentas relacionadas con la contratacion;

12) Las personas naturales o juridicas que se encuentren sancionadas administrativamente
con inhabilitacion temporal o permanente para contratar con entidades del sector publico,

de acuerdo con lo dispuesto por la presente ley y sus reglamentos;

13) Las personas naturales o juridicas que no esten al dia en el cumpiimiento de sus
obiigaciones tributarias o de la seguridad social, de acuerdo con lo que establezcan las

normativas vigentes;

PARRAFO I: Para los funcionarios contemplados en los Numerales 1 y 2, la prohibicion se
extendera hasta seis (6) meses despues de la sallda del cargo.

PARRAFO II: Para las personas incluidas en los Numerales 5 y 6 relacionadas con el personal
referido en el Numeral 3, la prohibicion se aplicara en el ^mblto de la institucion en que estos
ultimos prestan servicios.

En adicion a las disposiciones del Articulo 14 de la Ley 340-06 con sus modificaciones NO podran
ser Oferentes ni contratar con el Estado domlnicano, los Oferentes que hayan sido
inhabilitados temporal o permanentemente por la Direccion General de Contratacio^nes
Publicas en su calidad de Organo Rector del Sistema. En el caso de inhabilitacion te
prohibicion sera por el tiempo establecido por el Organo Rector. Tampoco podran conW
Estado dominicano los proveedores que no hayan actualizado sus datos en el/^^stro de
Proveedores del Estado.

'0

1.6 Conocimiento y Aceptacion de los Terminos de Referenda

El solo hecho de un Oferente participar en este Proceso de Compra Menor, ii
conocimiento, aceptacion y sometimiento por el, por sus miembros, ejecutivos y su Repn
Legal, a los procedimlentos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin excepcion ajgDrrar
establecidos en los presentes Terminos de Referenda para la contratacion de los servicios, el cual
tienen caracter juridicamente obligatorio y vinculante.

o,-.
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1.7 Precio de la Oferta y Moneda de la Oferta

Los Precios deberan ser presentados en el formulario de Presentacion de la Oferta Economica
(SNCC.F.033) debera ser el precio total de la oferta, excluyendo cualquier descuento que se
ofrezca. Los precios cotizados por el Oferente seran fijos durante la ejecucion del Contrato y no
estaran sujetos a ninguna variacion por ningun motivo.

La Oferta Economica debera presentarse en pesos dominicanos (RD$). Los precios deberan
expresarse en dos decimales (XXXX). El oferente/Proponente que cotice en cualquier moneda
distinta al peso dominicano (RD$), se auto-descallfica para ser adjudicatario.

Los precios no deberan presentar alteraciones ni correcciones v deberan ser dados por la
unidad de medida establecida en el Formulario de Oferta Economica.

Sera responsabilidad del Oferente/Proponente la adecuacion de los precios unitarios a las
Unidades de medidas solicitadas, considerando a los efectos de adjudicacion el precio consignado
en la Oferta Economica como el unitario y valorandolo como tal, respecto de otras ofertas de los
mismos productos. La entidad contratante, no realizara ninguna conversion de precios unitarios si
estos se consignaren en Unidades diferentes a las solicitadas.

1.8 Plazo de Mantenimiento de Oferta

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las ofertas por el termino de minimo treinta (30)
dias habiles contados a partir de la fecha del acto de aperture.

^nal/s/s^
1.9 Atribuciones: 6

Son atribuciones de la Entidad Contratante, sin caracter limitativo, las siguientes:/

Definir la Unidad Administrativa que tendra la responsabilidad tecnica de la gestibh.a)
T
O.

Determiner funciones y responsabilidades por unidad participe y por funcionar^,
vinculado al proceso. ^

b)
rafivo V

Cancelar, declarer desierta o nula, total o parcialmente el Proceso de Compra
Menor, mediante el dictado de un acto administrativo, antes de la adjudicacion,
siempre y cuando existan informes de caracter legal y tecnico debidamente
justificados. En consecuencia, podra efectuar otro proceso en los terminos y
condiciones que determine.

c)

1.10 Subsanaciones

Se considers que una Oferta se ajusta sustancialmente a estos Terminos de Referenda, cuando
concuerda con todos los terminos y especificaciones de dichos documentos, sin desviaciones,
reserves, omisiones o errores significativos. Cuando proceda la posibilidad de subsanar errores u
omisiones se interpreters en todos los casos bajo el entendido de que la Entidad Contratante tenga
la posibilidad de contar con la mayor cantidad de ofertas validas posibles. No se admitiran
correcciones posteriores que permitan que cualquier Oferta, que inicialmente no se ajustaba a
dichos Tbrminos, posteriormente se ajuste al mismo. La Direccion Administrativa y Financiera de
la Unidad de Analisis Financiero informara a todos los interesados que la notificacion de resultados
de la evaluacion de propuestas tecnicas “Sobres A" y la notificacion de resultados de proceso de
Subsanacion y Oferentes Habilitados para la evaluacion de las ofertas economicas; seran
notificadas a traves de nuestro portal institucional, del portal del organo rector DGCP, por el correo
electronico suministrados por los participantes en el Listado de Registro de Participantes y en fisico
en el Departamento de Compras y Contrataciones de la Unidad de Analisis Financiero (UAF),
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Cabe destacar qua es un debar de los oferentes participantes visualizar, adquirir los
documentos publicados an los portales institucionales previamente mencionados o acusar
el correo mediante el cual se remita la informacion.

1.11 Circulares y Enmiendas

La Direccion Administrativa y Financiera podr^ emitir Circulares de oficio o para dar respuesta a
las Consultas planteadas por los Oferentes con relacion al contenido de los presentes Terminos
de Referencia para Compras de Bienes y Servicios, formularies, otras Circuiares o anexos. Las
Circuiares se haran de conocimiento de todos los Oferentes. Seran notificadas a todos los

Oferentes que hayan adquirido los Terminos de Referencia y publicadas en ei portal institucionai
y en el administrado por el 6rgano Rector.

De considerarlo necesario, por iniciativa propia  o como consecuencia de una Consulta, la Direccion
Administrativa y Financiera podra modificar, mediante Enmiendas, este Termino de Referencia,
otras Enmiendas o anexos. Las Enmiendas se haran de conocimiento de todos ios Oferentes y se
publicaran en el portai institucionai y en ei administrado porei Organo Rector.

Tanto las Enmiendas como las Circulares emitidas por la Direccion Administrativa y Financiera
pasaran a constituir parte integral y vinculante de los presentes Terminos de Referencia para la
contratacion de servicios y en consecuencia, seran de cumplimiento obiigatoho para todos los
Oferentes.

1.12 Errores No Subsanables del Proceso

a) Presenter cantidades o caracteristicas diferentes a lo solicitado, o excluir algun punto
necesario para la realizacion de la propuesta.

pk.nalis/s ̂
b) Corregir precios y cantidades en las propuestas que impliquen que el monto totaj

afecte su posicion en la comparacion.

1.13 Rectificaciones Aritmeticas

Para fines de subsanaciones, los errores aritmeticos seran corregidos de la siguiente manera\

● SI existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total obtenida^
multiplicando las cantidades parciales, prevalecera la cantidad parcial y el total sera
corregido.

Si la discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual manera;
esto es, prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales. Si existiere
una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto expresado en
palabras.

Si el Oferente no acepta la correccibn de los errores, su Oferta sera rechazada.

1.14 Consultas

Podran presentarse consultas o solicitudes de aclaraciones dentro del plazo estabiecido en el
Cronograma del procedimiento. Estas se presentaran por escrito mediante el correo
comoracontrataciones@uaf.aob.do mediante comunicacion escrita dirigida al Departamento de
Compras de la UAF, en la calle Federico Henriquez  y Carvajal # 11, sector de Gascue, Distrito
Nacional, Santo Domingo, Republica Dominicana.
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1.15 Reclames, Impugnaciones y Controversias

En los cases en que ios Oferentes no esten conformes con la Resolucion de Adjudicacion, tendran
derecho a recurrir dicha Adjudicacion. El recurso contra el acto de Adjudicacion debera
formalizarse por escrito y seguira los siguientes pasos:

El recurrente presentara la impugnaclon ante la Entidad Contratante en un plazo
no mayor de diez dias (10) a partir de la fecha del hecho impugnado o de la fecha
en que razonablemente el recurrente debid haber conocido el hecho. La Entidad
pondra a disposicidn del recurrente los documentos relevantes correspondientes a
la actuacidn en cuestidn, con la excepcidn de aquellas informaciones declaradas
como confidenciales por otros Oferentes o Adjudicatarios, salvo que medie su
consentimiento.

1.

En los casos de impugnacidn de Adjudicaciones, para fundamentar el recurso, el
mlsmo se regira por las reglas de la impugnacidn establecidas en el formato de
Especificaciones Tecnicas.

2.

Cada una de las partes debera acompahar sus escritos de los documentos que
hara valer en apoyo de sus pretensiones. Toda entidad que conozca de un recurso
debera analizar toda la documentacidn depositada  o produclda por la Entidad
Contratante.

3.

La entidad notificara la interposicidn del recurso a los terceros involucrados, dentro
de un plazo de dos (2) dias habiles.

4.

Los terceros estaran obligados a contestar sobre el recurso dentro de cinco (5)
dias calendario, a partir de la recepcion de notificacion del recurso, de lo contrario
quedaran excluidos de los debates.

5.

^palis/s yf.

La entidad estara obligada a resolver el conflicto, mediante resolucion motivada,
en un plazo no mayor de quince (15) dias calendario, a partir de la contestacibn
del recurso o del vencimiento del plazo para hacerlo.

6.

El 6rgano Rector podra tomar medidas precautorias oportunas, mientras s&
encuentre pendiente la resolucion de una impugnaclon para preservar la
oportunidad de corregir un incumplimiento potencial de esta ley y sus reglamentos,
incluyendo la suspensibn de la adjudicacibn o la ejecucibn de un Contrato que ya
ha sido Adjudicado.

7.

8. Las resoluciones que dicten las Entidades Contratantes podran ser apeladas.
cumpliendo el mismo procedimiento y con los mismos plazos, ante el Organo
Rector, dando porconcluida la via administrativa.

Parrafo I.- En caso de que un Oferente iniciare un procedimiento de impugnaclon, la Entidad
Contratante debera poner a disposicibn del Organo Rector copia fiel del expediente completo.

Parrafo II.- La presentacibn de una impugnacidn de parte de un Oferente o Proveedor, no
perjudicara la participacibn de este en Licitaciones en curso o futures, siempre que la misma no
este basada en hechos falsos.

Las controversias no resueltas por los procedimientos indicados en el articulo anterior seran
sometidas al Tribunal Contencioso Administrativo conforme al procedimiento establecido en la Ley
13-07, de fecha cinco (05) de febrero del 2007, que instituye el Tribunal Superior Administrativo.
De igual modo, y de comun acuerdo entre las partes, podran acogerse al procedimiento de
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Arbitraje Comercial de la Republica Dominicana, de conformidad con las disposiciones de la Ley
No. 479-08, de fecha treinta (30) de diciembre del dos mil ocho (2008).

La informacion suministrada al Organismo Contratante en el proceso de Licitacion, o en el proceso
de impugnacion de la Resolucion Administrativa, que sea declarada como confidencial por el
Oferente, no podra ser divulgada si dicha informacibn pudiese perjudicar los intereses comerciales
legitimos de quien la aporte o pudiese perjudicar la competencia leal entre los Proveedores.

2. Propuestas Tecnicas y Economicas

2.1 Presentacion de Propuestas Tecnicas y Economicas

Las Ofertas se presentaran en un Sobre Cerrado y rotulado con las siguientes inscripciones:

NOWIBRE DEL OFERENTE

(Sello social)
Firma del Representante Legal

Unidad de Anaiisis Financiero (UAF)

UAF-DAF-CM-2022-0023Referencia:

Direccion ; Direccion; Caile Federico Hennquez y Carvajal num. 11, sector
de Gascue, D.N.

p,nal's/s ̂

809-682-0140 Ext.2036

comDracontrataciones@uaf.qob.do:

rrizik@uaf.aob.do

Teiefonos :

Correo Electronico :

^^rativo 'i
2.2 Presentacion de Propuestas Tecnicas y Economicas

La presentacion de las propuestas tecnicas y economicas se efectuara en el Departamento de
Compras de la Institucion, ubicado en la Calle Federico Henriquez y Carvajal num. 11, sector de
Gascue, D.N., en el dia v hora indicado en el Cronoarama de Actividades.

2.3 Documentacion a Presenter en la Oferta Tecnica y Economica

Formulario (SNCC.F.034) Presentacion de Oferta.
Formulario (SNCC.F.042) Informacion sobre Oferente.
Formulario (SNCC.F.033) Presentacion de Oferta Economica.
Registro Nacional de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccion General
de Contrataciones Publicas actualizado o acuse de inscripcion indicando que esta en
proceso debe poseer la actividad comercial; 80110000 Servicios de recursos humanos
Certificacion emitida por la Direccion General de Impuestos Internes (DGII),
donde se manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus
obligaciones fiscales.
Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), donde se
manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones
fiscales.
Copia del certificado de Registro Mercantil, actualizado Camara de Comercio y
Producciones.

Dos (2) Cartas de Referencias comerciales de instituciones privada o publica, con

una vigencia no mayor a 120 dias.
Carta constancia compromise etico de los oferentes.

1.
2.
3.
4.

5.

6.

7.

8.

9.
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10. Certificacion de declaracion Jurada del representante de la empresa identificando

los beneficiarios finales conforme a las disposiclones de la Ley 155-17

11. Certificacion que el proveedor se compromete  a la entrega una vez colocada la
orden de servicio.

Parrafo I.- El Oferente/Proponente que, producto del proceso de verificacion, validacion y
evaluacion de credenciales y/o como resultado de la debida diligencia realizada por la

Direccidn Administrativa y Financiera de la UAF en ocasidn a este proceso, resultase ser

considerado y/o vinculado a una Persona Expuesta Politicamente, se auto-descalifica para

ser adjudicatario.

Parrafo II.- Asimismo, en caso de que se evidencie que el Oferente/Proponente este activamente
desempenando funciones en calidad de empleado del Estado dominicano y/o como parte de su
composicion accionaria, o de ser miembro de su junta directiva o consejo de administracion (u
organo corporative equivalente) o de ser considerado como beneficiario final {conforme definido
en la Ley 155-17), se encuentre vinculado a un servidor publico active en el Estado dominicano, se
auto-descalifica para ser adjudicatario.

2.4 Apertura de Propuestas Tecnicas y Economicas

La modalidad de apertura para el referido proceso de Compra Menor es de ETAPA UNICA. La
apertura de propuestas reaiizara en la fecha, lugar y hora establecidos en el Cronograma de
Actividades en el presente Termino de Referenda.

2.5 Cronograma de Actividades

PERIODO DE EJECUCIONACTIVIDADES

1. Fecha de publicacion del aviso de
convocatoria

Jueves 10/11/2022 17:00

2. Presentacion de aclaraciones al
Condiciones

Especificaciones Tecnicas / Terminos
de Referenda.

Generales /
Viernes 11/11/2022 17:00

3. Plazo maximo para expedir Emision
de Circulares, Enmiendas y/o Adendas.

Lunes 14/11/2022 12:00 VQi

K^Wativo
4. Presentacion de Tecnica y Oferta
Economica.

Lunes 14/11/2022 17:00

5. Apertura Oferta Tecnica y Oferta
Economica.

Lunes 14/11/2022 17:05

6. Acto de Adjudicacion Jueves 17/11/2022 17:00

7. Notificacion de Adjudicacion Viernes 18/11/2022 17:00

8. Suscripcion del Contrato/Orden de
Compra

Lunes 21/11/2022 17:00

9. Publicacion del Contrato/Orden de

Compra
Martes 22/11/2022 17:00
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2.6 Descripcion del servicio:

Cantidad Presentacion
Solicitada de Muestra

o Descripcion Especificaciones
Tecnicas

Bien
Items Servicio

SISolicitud de

Capacitacion
de trabajo en
equipo (Team
Building
Sincronizados)

1
●Desarrollo de las
dinamicas y materiales
a utilizaren las mismas.
♦Apoyo logistico por
parte del staff de y
equipo de animacion.
●Kits de higiene en
cada estacion, asi
como botiquin medico

atencionesde
pnmarias.
●Staff para la llegada de
los participantes, con la
toma de temperatura,
desinfeccion de manos
y revision de uso de
mascarillas
medida de COViD 19.
●Fotos digitales del
evento y cortos de
video del evento.
●Souvenirs para cada
participants con frase
alusiva.
●Certificado digital de
participacion a cada
participante.
●Traslados
facilitador y del staff.
●Polos
personalizados
cada participante.
●Uso de localidad
exclusive con espacios
amplios al aire libre
para el desarrollo de las
dinamicas de equipo.
●Gacebo principal para
el Inicio del evento y a
ser utilizado para
desayuno y almuerzo.
●Desayuno, almuerzo y
coffe break.
●Estaciones de agua y
bebidas refrescantes
en las diferentes
estaciones durante el
evento.

como

del

dryfit
para

Solicitud de
Capacitacion

equipoen
(Team
Building
Sincronizados)

1

^nal's/'s
%80para

personas
/

>?■A
O

\

'®^rativo V
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Condiciones Generates del Procedimiento

Proceso de Compra Manor: UAF-DAF-CM-2022-0023

Cantidad Presentacion
Solicitada de Muestra

0 Descripcion Especificaciones
Tecnicas

Bien
kerns Servicio

●Equipos audiovisuales
y  sonido para el
desarrollo de la
actividad.
●Personal de soporte
durante todo e! evento.
Transports del personal
de la entidad
contratante (Ida y
vuelta).

Almuerzo
Presentar menu con 2 opciones que incluya dos (2)
ensaladas, dos (2) guarniciones, dos (2) tipos carnes y
pastelon.

Bebidas; dos (2) opciones Jugos de limon y naranja

Desayuno
Mangu de platano verde y pure de papa con varias
opciones de acompanamiento (salchicha desayuno,
queso frito)

Bebidas: dos (2) opciones Jugos de limon y naranja
Coffe Break
4 opciones de picadera y 1 un dulce.

Ejemplos salados:
●  Quipes
●  mini pizza
●  Pastelito de polio y queso.

Ejemplos dulces:
●  Brownnie,
●  Cuadritos de Coco Horneados

'''sfrativoS

Bebidas: dos (2) opciones Jugos de limon y naranja

2.7 El proveedor adjudicatario tendra las responsabilidades siguientes:

Establecer, por lo menos tres (3) puntos de estaciones de agua, disponibles para
toda la actividad.
Hacer el levantamiento para la medida de los colaboradores, con los modelos de
Dryfit, S, M, L y XL a ser entregados.
Preparar el diseno grafico a ser utilizados en los Dryfit y presentarlo a la entidad
contratante para su aprobacion.
Suministrar transporte con autobuses modernos, con aire acondicionad.
Programar la actividad en un lugar con suficiente espacio de area verde para
trabajos al aire libre y facil acceso para la llega de autobuses

Unidad de AnaNsis Financiero (UAF) Pdgina 11 de 16



Condiciones Generales del Procedimiento

Proceso de Compra Menor; UAF-DAF-CM-2022-0023

2.8 Lugar de salida y fecha de necesidad del servicio.

Direccion; Gazcue, Calle Federico & Henriquez y Carvajal, #11. Unidad De Analisis
Financiero
Fecha: viernes 25 de noviembre 2022

Hora de llegada; mas tardar 7:30A.IVl

*EI detalle de las especificaciones tecnicas sera suministrado en el formulario de
Especificaciones Tecnicas el cual sera enviado a todos los oferentes participantes en
este proceso y cargado en el portal de Compras y portal instituclonal de la UAF.

2.9 Criterio de evaluacion de credenciales

Las Propuestas deberan contener la documentacibn necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad "CUMPLE/ NO
CUMPLE";

Cumple No CumpleCRITERIOS DE EVALUACION

Formulario (SNCC.F.034) Presentacibn de Oferta.

Formulario (SNCC.F.042) Informacibn sobre Oferente.

Formulario (SNCC.F.033) Presentacibn de Oferta Econbmica
(Preferiblemente).

Certificacion del Registro de Proveedores del Estado (RPE),
expedida por la Registro Nacional de Proveedores del Estado
(RPE), emitido por la Direccion General de Contrataciones Publicas
actualizado o acuse de inscripcibn indicando que esta en proceso
debe poseer la actividad comercial: 80141611 servicios de
personalizacibn de obsequies o productos.

Certificacion emitida por la Direccion General de Impuestos

Internes (DGII) y/o recibos de pago donde se manifieste que el

Oferente se encuentra al dia en el pago de impuestos de sus
obligaciones fiscales, vigente.

Z)

Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social
(TSS), donde se manifieste que el Oferente se encuentra al dia en
el pago de sus obligaciones fiscales. (Sera valido el ultimo recibo
de pago la TSS).

Copla del certificado de Registro Mercantil, actualizado.

''0/,'^tra

Dos (2) Cartas de Referenclas comerciales de instituciones
privada o publica, con una vigencia no mayor a 120 dias.

Carta constancia compromiso etico de los oferentes.

Certificacion de declaracibn Jurada del representante de la
empresa identificando los beneficiarios finales conforme a las
disposiciones de la Lev num. 155-17.
Certificacion que el proveedor se compromete a la entrega
una vez coiocada la orden de servicio.
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Condiciones Generates del Procedimiento

Proceso de Compra Menor; UAF-DAF-CM-2022-0023

3. Criterios de evaluacion

Las Ofertas Propuestas deberan contener la documentaclon necesaria, suficiente y fehaciente,
para demostrar los siguientes aspectos que seran verificados segun los par^metros definidos en
los “Parametros para el Puntaje” presentado en las tablas.

Paraia evaluacion de las ofertas y la seleccion del adjudicatario se considerara la puntuacion de la
Oferta Tecnica y la de la Oferta Economica.

La puntuacion maxima asignada a la Oferta Tecnica es de sesenta (60) puntos y para la Economica
de cuarenta (40) puntos. El puntaje minimo habilitante para la Oferta Tecnica es de cuarenta y
cinco (45) puntos. Los proponentes que obtuviesen un puntaje inferior al senalado como minimo,
seran automaticamente descalificados.
3.1 Criterlo de evaluacion Tecnica

ValoracidnObjeto de evaluacion
1-2 anos de

experiencia:

3-5 anos de

experiencia:

Mas de 5 aiios

de experiencia:
1. Desarrollo de dinamicas y

materiales en materia de trabajo
en equipo tipo team building.

10 ptos.3 pto. 6 ptos.
Mas de 5 anos3-5 anos de1-2 anos de

experiencia:
2, Staff y equipo de animacion con

experiencia demostrable en team
building o Coaching.

de experiencia:experiencia:

10 ptos.3 pto. 6 ptos.
3. Formacion academica del/ los

lider/ es del Staff. (Administracion
de empresa, administracion de
personal, recursos humanos, o
Carreras a fines)

4. Apoyo logistico por parte del staff
de y equipo de animacion.

Doctorado

quivalente:
Maestria o

equivalente:
Licenciatura o
equivalente:

0

10 ptos.6 ptos.3 pto.

Mas de 5

personas:
1-2 personas: 3-5 personas:

1 pto. 3 ptos. 5 ptos.
Mas de 55. Personal de soporte durante todo

el evento. 1-2 personas: 3-5 personas:
personas:

1 pto. 3 ptos. 5 ptos.
Mas de 5 Kits:1-2 Kits: 3-5 Kits:6. Kits de higiene en cada estacion,

asi como botiquin medico de
atenciones primarias. 1 pto. 5 ptos.3 ptos.

7, Staff para la llegada de los
participantes, con la toma de
temperature,
manos y revisidn de uso de
mascarillas, como medida de
COVID 19.

desinfeccion de
C
6®

Mas >ef

persona^

/■w
5 ptosS/

1-2 personas: 3-5 personas:

1 pto. 3 ptos. 0

8. Fotos digitales del evento y cortos
de video del evento.

Mas
Equi
fotogr^,9>>^audiovisu

.d'
.QJ

■■ativ

1-2 Equipos
fotograficos y
audiovisuales:

3-5 Equipos
fotograficos y
audiovisuales:

1 pto. 3 ptos. 5 ptos.
9. Souvenirs para cada participante

con frase alusiva.
Material
desechable: Eco amigable:Reutilizable:

3 ptos. 5 ptos.1 pto.
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Condiciones Generales del Procedimiento

Proceso de Compra Menor: UAF-DAF-CM-2022-0023

ValoracionObjeto de evaluacion
Puntaje total de la oferta tecnica (PTot) | 15 ptos. 36 ptos. 60 ptos.

En su oferta economica, el proponente debe contemplar e incluir lo siguiente;

Certificado digital de participacion a cada participante.

Traslados del facilltador y del staff.

Polos dryfit personalizados para cada participante (La entidad contratante
suministrara, diseno, size y nombres de participantes)

Equipos audiovisuales y sonido para el desarrollo de la actividad (bocinas, sonidista,
computador. proyector, pantalla).

1.

2,

3.

4.

Materiales gastables para las dinamicas.

Cobertura fotografica y de video (carpeta digital con fotos y video resumen del evento
de 2 a 5 minutos en alta resolucion).
Encuesta de satisfaccion post taller: que mida satisfaccion e impacto, se debe entregar
un informe con los resultados.

5.

6.

7.

Area a desarrollar las actividades deben contemplar, lo siguiente:

Uso de localidad exclusive para la entidad contratante, con espacios amplios al aire
libre para el desarrollo de las dinamicas de equipo, acorde a la cantidad de personas,
con distribucion apropiada de areas verdes, accesibilidad, gazebo o salon, ventilaclon,
banos en condiciones optimas, ubicado en un radio de no mas de 40 km desde la
Unidad de Anallsis Financiero (UAF).

1.

Logistica: coordinar todos los aspectos tanto previos como durante el taller, montaje y
desmontaje (mesas, sillas, manteleria, cubertena, banners...).

Gacebo principal para el inicio del evento y a ser utilizado para desayuno y almuerzo.

2.

3.

ElegibiMdad: Que el Proponente esta legalmente autorizado para realizar sus actividades
comerciales en el pais y cumple con las disposiciones requeridas en las documentaciones legales.

Capacidad Tecnica: Las empresas participantes deben cumplir con las caracteristicas dadas en
el presente Pliego de Condiciones Especificas y documentaciones requeridas en las
documentaciones tecnicas.

3.2 Evaluacion de oferta economica

La Direccion Administrativa y Financiera evaluara unicamente las ofertas que se ajusten
sustancialmente a las condiciones Generales. Para la referida evaluacion se tomaran en cuenta
los criterios siguientes:

El precio ofertado equivalente a 40 puntos. Para ello, se procedera a asignar un puntaje de 40
puntos a la oferta economica de menor monto, y, con relacidn al resto de las
asignara puntaje segun la formula siguiente:
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Condiciones Generates del Procedimiento

Proceso de Compra Menor: UAF-DAF-CM-2022-0023

PToe= [(OMBA/ONi...Nn)*40]

Donde:

PToe = Puntaje por evaluacion economica del oferente, donde el resultado debe ser < 40 puntos.

OMB= Oferta mas baja
VONi,..Nn= Valor ofertado

Ni..,Nn= Propuesta de oferentes del Numero 1 al Numero n.

4. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Una vez calificadas las propuestas mediante la evaluacion tecnica y la evaluacion economica de
los oferentes, se procedera a determinar el puntaje de estas. El puntaje total de la oferta sera el
resultado de la sumatoria del puntaje total de la oferta tecnica mas el puntaje total de la oferta

Analis/^^economica, para lo cual se aplicara la siguiente fdrmula:

PTo= PTot+PToe

Donde:

PTo= Puntaje total de la oferta, cuyo resultado debe ser < 100
PTot= Puntaje total de la oferta tecnica, cuyo resultado debe ser ̂  60
PToe= Puntaje total de la oferta economica, cuyo resultado debe ser < 40

Posteriormente, se procedera con la adjudicacion del procedimiento al oferente que haya obtenido
la mayor puntuacion, resultante de la aplicacion de la formula anterior, por ser considerada la mas
conveniente.

En caso de empate entre dos o mas oferentes/proponentes, la Direccion Administrativa y
Financiera procedera a realizar una eleccion al azar en frente de ios oferentes, utilizando para tales
fines el procedimiento de sorteo.

5. Declaracidn de Desierto

La entidad contratante podra declarar desierto el procedimiento,  total o parcialmente, en los
siguientes casos:

> Por no haberse presentado Ofertas del bien requerido.

> Por haberse rechazado, descalificado, o porque no sean convenientes para
los intereses nacionales o institucionales, todas las Ofertas o la unica
presentada. Que la institucion detecte que la oferta esta sobreevaluada.

En la Declaratoria de Desierto, la Entidad Contratante podra reabrirlo dando un plazo para la
presentacion de Propuestas de hasta un cincuenta por ciento (50%) del plazo del proceso fallido.

6. Adjudicaciones Posteriores

En caso de incumplimiento del oferente Adjudicatario, la Entidad Contratante procedera a solicitar,
mediante “Carta solicitud de disponibilidad”, al siguiente Oferente que certifique si esta en
capacidad de suplir los renglones que le fueron indicados.
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Proceso de Compra Manor: UAF-DAF-CM-2022-0023

7. Incumplimientos y Sanclones

Los bienes y/o servicios brindados por el suplidor seran revisados en cada entrega, bajo ios
criterios de calidad establecidos, por la unidad requirente correspondiente; de no cumpiir con uno
de los criterios se le contar^ como 1 falta leve,
Parrafo I: se le denomina falta leve a lo siguiente;

a) Retrasos en la entrega de los bienes y/o servicios
b) Bienes y/o servicios entregados, no siendo lo solicitado
c) Entrega de bienes y/o servicios sin el conduce firmado el mismo dia del despa6}j^gifi^^

habil como maximo. ^

Parrafo il: se le denomina falta grave la siguiente:

a) No entrega del bien y/o servicio en el tiempo establecido
b) No entrega del bien y/o servicio con las condiciones contratadas
c) La acumulacion de 2 (dos) faltas leves

Las faltas leves deberan de ser subsanadas por el proveedor realizando los cambios de acuerdo
con las especificaciones contratadas y segun los criterios establecidos. Al acumular 2 faltas leves
se le hara un aviso de falta grave.

8. Condiciones para la Entrega de los servicios

La instalacion de los laminados sera coordinada con el area de Recursos Humanos de esta

institucion, la fecha y dias aun no ban sido definida. Al proveedor que resulte adjudicado se le
notificara con tiempo cuando podra empezar el proceso de ejecucion del servicio y entrega de los
bienes adjudicados.

El proveedor adjudicatario debera entregar un informe pormenorizado contentivo de un analisis
con la fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas (FODA), identificadas en el desarrollo
de la actividad, con las respectivas recomendaciones para abordar cada una de ellas, de manera
preventiva y correctiva, segun aplique.

9. Condiciones de Pago

Se realizara un pago del 100%, luego de la recepcion conforms del servicio contratado. El
proveedor debe ofrecer un credito, con plazo a treinta (30) dias luego de haber sido efectuada la
recepcion de los servicios en su totalidad.

Para la realizacion de los pagos es requerido el conduce de entrega y la factura con comprobante
gubernamental. Los mismos deben ser depositados en la Direccion Administrativa, ubicada en la
Calls Federico Henriquez y Carvajal num. 11, sector de Gascue, D.N., Santo Domingo. Republica
Dominicans.

10. Anexos

1. Formulario (SNCC.F.034) Presentacidn de Oferta.
Formulario (SNCC.F.042) Informacidn sobre Oferente.
Formulario (SNCC.F.033) Presentacidn de Oferta Econdmica.
Carta constancia compromise etico de los oferentes.
Certificacidn de declaracidn Jurada del representante de la empresa identificando los
beneficiarios finales conforms a las disposiciones de la Ley num. 155-17
Certificacidn que el proveedor se compromete a la entrega una vez colocada la orden de
servicio.

2,
3.
4.
5.

6.
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